SISTEMAS DE INFORMACION CONTABLE

ato Afio
Profesora: . -

Trabajo N 4-

Leer bibliografia adjunta y responder:

1.- ¢ Qué es un ticket?

2.-¢{Cuando se emite una nota de débito, para quién es el duplicado?
3.- ¢ Cuando se emite una nota de crédito, para quién es el original?
4.- {Si soy monotributista que tipo de nota de crédito emito ( A, B o C)?

5.- ¢ Si soy responsable inscripto y debo emitir una nota de débito para
tipouso (A,BoC).-

)

{

otro responsable inscripto que

6.- ¢ Sisoy responsable inscripto y debo emitir una nota de crédito para un consumidor final, que tipo uso

(ABoC)?

7.- ¢ Qué es n recibo, cuantos ejemplares se emiten?

8.- ¢ Qué servicios prestan las entidades bancarias?

9.- ¢ Qué clases de depositos existen?

10.-¢ Qué es un cheque?

11.- {Cuantas personas interviene en la emisién de un cheque?
12 ¢ Qué es el endoso?

13. ¢ Como se puede emitir un cheque? Explique

14. ¢ Qué diferencia hay entre un cheque comin y un cheque diferido?
15.- ¢ Por que motivos el banco puede rechazar un cheque?
16.- ¢ Qué significa girar en descubierto?

17.- ¢ Qué es un débito automatico?

18.- Diferencia entre tarjeta de c’redito y de débito
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La diferencia entre el Crédito Fiscal ($ 42.000) y el Débito Fiscal ($ 29.400) es el saldo a favor
del contribuyente.

2.6 Ticket

En algunos casos, se admite la emisidn de tickets en reemplazo de factur_as. Deberan ser
emitidos por una mdquina registradora autorizada por la AFIP, que imprima los montos
parciales y el total de ventas del dia.

Cuando el importe de la operacién sea superior a $ 1.000, no podran utilizarse tickets y se
extender4 la correspondiente factura.

Las impresoras fiscales permiten emitir ticket-factura Ay B alos R.L.

2.7 Nota de Débito

Es el comprobante que emite el vendedor para comunicarle al comprador que su deuda ha
aumentado por gastos, intereses, error en la facturacién, etc.

El original es para el comprador y representa que sudeuda h i
para el vendedor y significa que le deben més.q * A Rumentado. Bl duplicado es
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( WOWARE DE FANTASA B

WOTA DE DEBITO
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2.8 Nota de Crédito
r.o-lll' DE FANTASIA B NOTA DE CREDITO
Es el documento que emite el vendedor, co- (Opsiensd  cae ca] N° 0001-00000000
municandcle al comprador que sudeuda ha e o
" : & i Pl Domeds completo cuIT
disminuido o que tiene un crédito a su fa- st il r
. . \ VA IHSCRIPTO NICK) DE ACTIVIDAZES
vor, por descuentos, devolucicnes, errores e ) k
en la facturacién, ete. Doty Locatitad }
Horigina VA COMPRADOR Wo Reve - on_ Cort Fral Brwio__CUIT R/ |
ginal es para el comprador y represen- (cant. DESCRIPCION »_ vt [ 1wponTE )
ta que su deuda ha disminuido. ]
Elduplicado es para el vendedor y represen- i
ta que le deben menos.
A
— j
moweme DEFANTASIA | A | MOTADE cREBTO
(Opcionan cér 0| N° 000100000000 || 1
Razdn social [ TR R N
Dormciso complere cuLT i
INGRESOS BRUTOS i [ L
\ VA NSCRIPTO MNIOO DE ACTMDADES 1 “—"_ - |
Sehar fe3) Faths o V- (Curgado pr AFF) TOTAL §
[ Locaidad [""""" — Epassron
| WA COMPRADOR _RESP. INGCRIPFTO cuiT N/ =
(cawt T DESCRIPCION p. et | porre )
{
NOMBRE DE FANTASIA Cc MOTA DE DEBITO
(Opcional) M* 0001-00000000 :
Razin socisl == i
Domiciia complem cuir i
INGRESOS BRUTODS: H
U amonor _exento NCIO DE ACTIVIOADE H
1 Sehor ()
‘ Oomiclia Localicad
VA No Resp, Mon, Com Firad. Baerio  CULT.  /
(cantY’ DESCRIPCIGN T unn ] weorre )

ﬁ St Resp s . wr-uj I
( )1

CAL: (Crogao por AFIP) Fecha de Vio: (Otorgada por AFP)

[m.‘—._ OmGmA. BANCO
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DOCUMENTOS COMERCIALES

2.9 Recibo

Es el documento que emite la persona que cobra y que entrega al que paga, como constancia
de haber recibido un determinado valor, expresado en dinero.

El original es para el pagador y significa que pagd, ya sea un alquiler, deudas, etc.
Elduplicado es para el

que cobra y significa que ha recibido dinero por un motivo deter-
minado,

El recibo también

puede sermodelo A, B o C, pero en el caso de que se haya enviado una
factura, llevara u

na X para Monotributistas y R para Inscriptos.

s
. 2
NOMBRE DE FANTASIA |A, B, X| RECIBO
(Opcionaj) °R | N°0001-00000000
Razédn social FECHA ... Joid e,
Domicilio completo "
INGRESOS BRUTOS:
IVAVENDEDOR INICIO DE ACTIVIDADES )
(" sefior (es) T
Domicillo
Localidad
\_IVA COMPRADOR: ___CUITNe

-

Recibl (mos) la suma de

en conceplo de

Forma de pago: Efectivo §

Cheque por § N Banco;

Firma:

Z

Zz

&

{ Aclaracion: 4
- &

DATOS IMPRENTA omomaLsLnco | |
| FECHA DE IMPRESION - NUMERACION (DESDE.... HASTA...) DUPLICADQ COLOR L

B e
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2.10 Bancos

Los bancos son empresas financieras cuya funcién principal es recib!
tes en forma de depdsitos, otorgar préstamos y brindar otros servicios.

CLIENTE . .
interés pasivo interés activo

$ préstamos

cibir dinero de sus clien-

$ depdsilos

En primer lugar el banco recibe el dinero que depositan las
personas, presta el dinero a empresas o a quienes lo soli-
citen (otorga créditos). Las empresas tienen que devolver
ese dinero més un interés que el banco llama activo y que
es mayor que el interés pasivo, (es el interés que el banco
paga a los particulares). La diferencia entre el interés acti-
vo y el pasivo es la ganancia que obtiene el banco.

En segundo lugar, los bancos prestan numerosos servicios.

Gracias a ellos las personas pueden:

Banco de la Nacién Argentina

= Guardar dinero u otros valores en sitios seguros (cajas
de seguridad).

= Operar a través de cajeros automnadticos.

- Pagarimpuestos, servicios, medicinas prepagas, etc., sea
personalmente o por débito automatico.

= Gozar de servicios del tipo fonobanco, cajeros automati-
cos, homebanking, etc., a través de los cuales los clientes
pueden hacer consultas telefénicas y también realizar

movimientos en sus cuentas.
= Comprar y vender monedas.

En nuestro pais existen bancos:

1) Privados, cuyos capitales pertenecen a particulares.

2) Oficiales, cuyos capitales pertenecen al Estado.

3) Mixtos, cuyos capitales se forman con aportes privados
y estatales.

La actividad bancaria, en casi todos los paises, es regulada
y controlada por el gobierno a través de diversos mecanis-
mos. En nuestro pais esa funcion estd a cargo del Banco
Central de la Republica Argentina (BCRA). Su objetivo es la
regulacién y la supervisién del sistema bancario, ademds
de ser el ente regulador de todos los bancos y entidades
financieras que operen en nuestro territorio.

oo g
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DOCUMENTOS COMERCIALES

2.10.1 Depésitos bancarios

Existen bisicamente tres clases de depdsitos bancarios:

l Tipo de depésitos ' ' Interés j L N® de ulracc!one_s pol_lbiu j
) =

Cuenta comente r Ninguno f Iimitadas
Caja de ahorro com(in Bajo Limitadas (s/el banco)
Caja de ahorro especial Un poco mas allo Uno o més segun el bajco
Plazo fijo i
L i ] J Alto J | Ninguno hasta que venza el plazo )

Elinterés es el dinero adicional que otorga el banco por un depésito en caja de ahorro o
plazo fijoy que dependera del tiempo y la cantidad depositada.

Extraccién: operacién mediante la cual una persona o empresa realiza un retiro de dinero
de su cuenta bancaria.

Obsérvese que a mayor niimero de extracciones, menor es el interés y viceversa. Esto se
debe ala disponibilidad que el banco puede tener de ese dinero, es decir, a la posibilidad de
prestarlo.

cliente puede retirarlo en cualquier momento. Por esto el banco no otorga intereses sobre
los depésitos en este tipo de cuenta.

Cualquiera de estos depdsitos puede hacerse de diversas maneras:
a) A la orden individual: a nombre y ala orden de una persona (solo ella puede retirar el
dinero).

b) A la orden conjunta: a nombre de dos o mis personas (para retirar el dinero se requiere
la firma de todas ellas).

c) Ala orden reciproca o indistinta: a nombre de dos o mas personas (pararetirar el dinero
basta con la firma de una de ellas).

d) Ala orden de una persona y a nombre de otra. Por ejemplo, para una persona menor de
edad que aun no tiene la libre disposicién de sus bienes.

2,10.2 Cheque

Es una orden de pago pura y simple librada contra un banco, en el cual el librador tiene
fondos depositados a su orden, o autorizacisn para girar en descubierto, en una cuenta
corriente.

=# Orden de pago: es 1a orden que le da el titular de una cuenta corriente al banco para que
le pague el monto estipulado ala Persona que se presente con el cheque, =
= Librada: emitida.

= Librador: titular de una cuenta corriente, emisor del cheque, firmante,

36
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= Giro en descubierto: es una autorizacién que el banco le otorga al cliente, para poder
emitir chrqlurs por un importe superior a los fondos existentes en su cuenta, El cliente
debe pagarintereses por este acuerdo.

l.'x}]oy 24452 no define el cheque comin, se limita a enumerar en su art. 2los elementos que el
mismo debe contener;

= Ladenominacién "cheque® inserta en su texto, en el idioma empleado para su redaccién.
= Un nimero de orden impreso en cuerpo del cheque.

=+ Laindicacién del lugar y de la fecha de creacién,

= Elnombre de la entidad financiera giraday el domicilio de pago.

- Ln' orden puray simple de pagar una suma determinada de dinero expresadaen letras y
numeros, especificando la clase de moneda.

= La firma del librador.

BANCO LANACION

DOMICILIO DE PAGO JUNCAL 40 CAP,
e
SERIE LN 28488071
BUCNOS ARES, 2 DC Marzo oE20_0S

PAOLE SEPOR ESTE CHEQUE A _ Nridg Alvare
LACANTIDAD DE _ [VFOR DOSCIA TS cimumea

UBRERLA LUNA
41380009 W
1244730371 QO24NISAT

Las personas que intervienen son:

Vocabulario

= Librador: es el que firma el cheque,
g I.lbrado.. el lbanco quedebe pagar. Endoso: es la translerencia
= Beneficiario: el que va a cobrar el cheque y puede | |4 4ira parsona de un derecho
endosarlo. a cobrar. Se realiza median-
-+ Tenedor: persona que recibe el cheque por via endoso. 1e la firma del que transfiere
el documento, con fecha y
aclaracién de la misma.

( Personas que Intervienen )

() Qo
-+ =+ =+ il <9 @JW

LIBRADOR O FIRMANTE BENEFICIARIO TENEDOR
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DOCUMENTOS COMERCIALES

2.10.2.1 Tipos de endoso

1) Endoso completo: en el que figura la fecha, el nombre del beneficiario o endosante en
primer término y su firma. A contiunacién el tenedor coloca su firma ¥y su nimero de
cuentabancaria.

L Tipos de Endoso

)

2) Endoso en blanco: en el que figura la firma del endosante o beneficiario y su nimero de
cuenta bancaria.

1) COMPLETO 2)ENBLANCO
6/8/2006 ,6(4,@ NN,M
Beneficlario
W/ =+ | Beneficlario 17 oendosante
o endosante
NU* 25¢ps8/ 20
= |+ Tenedor

Adgs Alsanes
Dﬂ) 17.828.844
ﬂ' 236448/ ee

Es importante tener en cuanta que los cheques no se hacen por duplicado. El cuerpo se
entrega al beneficiario y al librador le queda un talén. Actualmente, en la mayorfa de los
cheques ese talén ya no existe y quien emite el cheque debe anotar su importe, fecha y
otros datos en hojas especiales que vienen en la chequera.

La chequera o libreta de cheques la solicita el titular de la cuenta corriente bancaria al
banco. Tiene alrededor de 50 cheques. Al recibirla debe verificarse que no le falte ninguno,
es decir, que los niimeros de todos los cheques sean correlativos.

La chequera debe guardarse en un sitio seguro y hay que avisar al banco en caso de pérdida
para que no pague si alguien se presenta con los cheques faltantes.

No se pueden usar cheques de otras personas, ya que tienen impreso el nombre del titular
y el nimero de cuenta corriente. Para evitar problemnas, al abrir la cuenta corriente, el banco
hace registrar la firma del titular para después compararla con la de los cheques emitidos.

Antes de librar un cheque debe tenerse en cuenta el saldo de la cuenta corriente, para
asegurar que el beneficiario pueda cobrarlo.

2.10.2.2 Formas de emisién de cheques

- Al portador: cuando no se quiere especificar quién ha de cobrar el cheque, entonces en
lugar de aclarar el nombre de una persona concreta, puede dejarse el espacio en blanco o
incluirse la leyenda al portador. Es decir, lo cobra el que lo porta.

- A la orden: lo cobra el beneficiario.

- No a la orden: lo cobra el beneficiario pero no puede endosarlo.

- Cruzado: lleva dos lineas paralelas y oblicuas en el dngulo superior izquierdo. Quien lo
recibe debe depositarlo en su cuenta corriente o caja de ahorro y lo cobrara con una
demora de 24 - 48 hs., dependiendo del lugar de emisi6n del cheque.
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CAPITULO 2

FORMAS DE EMITIR CHEQUES
w mﬂ‘ﬁ&om mﬂqurg oap = Al portador. Puede dejarse el renglon
|| sEREUN 2508007y en blanco en lugar de escribir "al por-
| BUENOSAIRES, < pg_ Marzo oex C5 tador”

PAGUESE POR ESTE CHEQUE A__Sytres 32lv=re—
LA CANTIDAD DE __ESCS RSO aTrs roeTa

LIBRERIA LUNA W/
41350750
1244758371 002411807 BANCO LANACION

DOMICILIO DE PAGO: JUNCAL 940 CAP.
SERIE L N* 28466071 5 350.-

BUENOS ARES, _2_pE__ MArIC pe2o_05

PAGUESE POR ESTE CHEQUE A__Spirig Alvyare~ 3 13 covien
Ala orden. Pueden no figurar = | |, cavmoapoe_pess ceeciats dmiats —————

les palabras "a la orden®.

LIBRERIA LUNA }{&
FRRLTY, ]
BANCO LANACION Sl

DOMICILIO DE PAGD: JUNCAL 840 CAP,

SERIE L N* 2548607 1 |S 350.-l

BUENOSARES._2_pe_ MArzo oex_05
PAGUESE POR ESTE CHEQUE A__Eryiréie £1ymve~ 1 § -* Noalaorden
LA CANTIOAD DE _ DESTS tres—ArTrs GroHTa

LIBRERIA LUNA
4135000 -;‘1
1244758371 002411507

7 el
(E LN 25488071

BUENOS AIRES, pe_ Marzo pe20_03
PAGUESE POR ESTE CHEQUE A _2rpivés Alyave~
Cruzado - LA CANTIDAD DE __ DBSCE TesCaTos QO BTa

"| uBAERIA LUNA
4135099 —;1
1244750371 00241157

2.10.2.3 Tipos de cheques

- Cheque comn: debe cobrarse dentro de los 30 dfas corridos a partir de la fecha de emisién.

= Cheque diferido: debe cobrarse dentro de los 30 dias corridos, contados a partir de su
fecha de pago, y podra emitirse con un plazo de hasta 360 dias. Refleja para quien lo
emite una obligacién de pago a futuro.

2.10.2.4 Rechazo de cheques
Los motivos por los cuales un banco puede rechazar un cheque son los siguientes:

1. Cuando la firma es falsa o diferente de la registrada.
2. Cuando el librador ha quebrado.
3. Cuando no tene fondos.
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DOCUMENTOS COMERCIALES

4. Por vencimiento del plazo de cobro.
5. Cuando esta mal emitido o mal endosado.
6. Cuando tiene prohibido su pago por el librador, por ej., por pérdida de chequera.

[ Por vencimiento de!
-»

Cuando la firma es falsa o :
diferente dela registrada ) * plazo de cobro

Cuando el librador -
ha quebrado

“ Cuando esta mal o)
I ,_erniﬁdodmalendosadgj

_ Cuando liene prohibido )

su pago por el librador,” *
- por ejemplo, por pérdida -
3 de chequera 7

( Cuando no tiene -
fondos :

2.10.2.5 Clearing bancario y Camaras Compensadoras

SRA.A SR.B

EIBANCO X debe enviar el
cheque al Banco Z

@ -+ = = 3

Il H
Banco X [ESEYSE BANCO 2

" LaSra.Alepagaal
_Sr. B con un chequedel.
'BANCOZ .

EI BANCO Z debe enviar dinero al Banco X
(a cargo de la Cdmara Compensadora)

Si se depositan cheques en el banco X, en una cuenta corriente del mismo banco, ese
importe se acredita automaticamente. Si en una cuenta del banco X se depositan cheques
de otro banco y el banco X tarda en cobrarlos, entonces demorara en acreditar ese dinero

en la cuenta corriente del titular.

Al final de la jornada bancaria se realiza una reunién en la Cdmara Compensadora para
llevar a cabo el clearing.

Ala cdmara compensadora acuden los representantes de diferentes bancos para realizar la
compensacién. Esto es, para intercambiar los cheques de tal modo que cada uno reciba los
cheques girados contra él y entregue los que recibié y deben pagarle los demds bancos.

Finalmente, se hace el cémputo del total entregado y recibido. Asi se determina la situacién
deudora o acreedora de cada banco.
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cAP{TULO 2

2.10.2.6 Giro en descubierto o adelanto en cuenta corriente bancaria

Permiso otorgado por el banco para emitir cheques por importes que superen el total depo-
sitado, por un lapso y monto determinado. Al vencimiento, el titular deberd depositar la
suma adeudada mas los intereses.

[7 SALDO EN DESCUBIERTO ;
(El chente le debe al Banco y debe reintegrarie el I @ ?
$10 520 $30

importe mas intereses en un cierto plazo)

g ' t
SALDO AFAVOR _—_J

$-30§ 208 10 0
I,:-, + } 4 t } f

2.10.2.7 Boleta de depésito o Nota de Crédito Bancaria

Es el documento que certifica la realizacién de un depésito en efectivoo en cheques en una
cuenta corriente bancaria o caja de ahorro.

N* de Crédito para la cuenta bancania Cheque M°| Banco Casa Importe

armmba cilada
o7 (USSR

Efectivo

41

Escaneado con CamScanner



DOCUMENTOS COMERCIALES

2.10.2.8 Nota de Débito Bancaria

La envia el banco al cliente para informar los importes deducidos de su cuenta por comisio-
nes, gastos de mantenimiento, etc.

2.10.2.9 Débito automadtico

Es un sistema de cobranzas de servicios con laintervencién del banco. Se usa para aquellos
servicios que poseen una cuota o factura peri6dica. Brinda agilidad y seguridad en los pagos.
Permite incluir en el resumen de cuenta los abonos y facturas de numerosos impuestos y
servicios.

Beneficios:

* Ahorra tiempo.

* Termina con los olvidos involuntarios.

* Evita el manejo de efectivo.

* Permite un mayor control de los gastos.

* El resumen de gastos sirve como comprobante.

Se pueden pagar cuentas de diferentes rubros:
Servicios publicos, seguridad privada, colegios y universidades, TV cable, donaciones, segu-
ros, impuestos, prepagas, Internet, telefonia celular, clubes, ete.

2.10.2.10 Tarjetas de crédito y débito

Una tarjeta de crédito es una tarjeta emitida por un banco u otra entidad financiera que
autoriza a la persona a cuyo favor es emitida a efectuar pagos enlos negocios adheridos al
sistema, mediante su firma y la exhibicién de tal tarjeta. Permite acceder a la posibilidad de
=Comprar sin pagar», esto es diferir el pago de lo que se compra para el mes siguiente o,
inclusive, por mas tiempo.

En el primer caso, la entidad financiera carga el importe en cuenta sin intereses; en el
segundo -pagando en cuotas mensuales, consecutivas- es habitual el cobro de intereses.
Suele cobrarse un gasto por mantenimiento del servicio en forma anual.

La tarjeta de débito se utiliza para extraer dinero de cajeros automaticos y para realizar
pagos. En este caso, el importe no se toma a crédito sino que se utiliza el que est3 disponi-
ble en la cuenta bancaria.

“) Baﬁk;fhﬁieﬂci‘?‘: i
75 i ¢ Efectiva® d
j@Eﬂ
2.7534- 5678

#
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